
WikiCon 2024
Anleitung zur Nutzung von BigBlueButton (BBB)



Wie kommst du zum 
BBB-Konferenzraum?



Wie kommst du zu 
BBB?
Die Verlinkung zu den BBB-Konferenzräumen 
findest du onwiki im Programm: 
https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:WikiCo
n_2024/Programm.

Schritt 1: Folge der Verlinkung der Session (rote 
Umrandung oben).

Schritt 2: Es öffnet sich die inhaltliche Seite zur 
Session. Die Verlinkung zum 
BBB-Konferenzraum findest du in orange.

https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:WikiCon_2024/Programm
https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:WikiCon_2024/Programm


Bevor die erste 
Session losgehen 
kann
Wir haben allen WikiCon-Teilnehmenden einen 
Zugang erstellt und gebeten, ein neues Passwort 
zu setzen. 
Bitte melde dich mit deinem Passwort an. 

Du hast noch kein neues Passwort erstellt? 
Dann kannst du das nun machen (in rot).
Nach deiner ersten Anmeldung, musst du dich 
nicht nochmal anmelden!



Wie nimmst du an einer 
BBB-Konferenz teil?



Ich bin der Session 
beigetreten, was nun?
Du wirst automatisch in den digitalen 
Veranstaltungsraum weitergeleitet.

Dort wirst du gefragt, ob du „Mit Mikrofon“ oder 
im Modus „Nur zuhören“ teilnehmen möchtest. 
Bei einer Teilnahme mit Mikrofon wirst du von 
deinem Browser nach der Berechtigung des 
Zugriffs auf dein Mikrofon gefragt und kannst 
anschließend deine Audio-Einstellungen 
ändern.

Anschließend funktioniert die Teilnahme wie 
jede reguläre BigBlueButton-Veranstaltung.



Du möchtest per 
Telefon einschalten?

Für jeden Raum gibt es eine feste Telefonnummer, über 
welche eine Teilnahme via Telefon möglich ist. Um die 
Telefonnummer und die PIN für den Raum herauszufinden, 
klicke beim Konferenzbeitritt via Browser auf das Feld „Mit 
dem Telefon teilnehmen → (in rot)“, es öffnet sich nun ein 
kleines Fenster mit den notwendigen Informationen. 

Die Konferenz-PIN ist in der Regel ein fünf-stelliger 
Zahlencode, der über das Tastenfeld des Telefons nach 
Aufforderung eingegeben werden muss.

Für die Teilnahme via Telefon erfolgt die Stumm- bzw. 
Aktivschaltung über die Taste „0“ des Tastenfeldes des 
Telefons.



Wie sieht eine Konferenz 
in BBB aus?



Ansicht im BBB-Raum
Der Screenshot zeigt die Ansicht nach dem Betreten des 
Raums. Ganz links befindet sich eine Leiste mit Optionen
und Übersichten, rechts daneben die Spalte mit dem Chat.
Das große Fenster mit dem Logo der WikiCon 2024 ist das
eigentliche Fenster der Videokonferenz. Dort sind die ggf.
geteilte Präsentation und die Kacheln mit den Bildern der
anderen Teilnehmenden sichtbar.

In der linken Spalten finden sich die Optionen „Öffentlicher Chat“ für Nachrichten an alle 
Teilnehmenden. „Geteilte Notizen“ halten einen Texteditor bereit, in dem zum Beispiel 
gemeinsam ein Protokoll geschrieben werden. Bei Klick auf die Option „Geteilte Notizen“ 
erscheinen diese anstelle des Chatfenster in der Spalte rechts daneben.



Übersicht in BBB

In der linken Spalten sind zudem alle Teilnehmenden, die
sich aktuell in diesem Raum befinden, zu sehen (in gelb). 

Neben den Personen ist jeweils ein kleines Icon zu sehen, 
diese bedeuten:  

– Person teilt gerade eine Präsentation (blaues Icon oben links)
– Person hat das Mikrofon aktiviert (Mikrofon-Icon grün, unten rechts)

– Person hat das Mikrofon gerade deaktiviert (Mikrofon-Icon rot, unten rechts)

– Person hat den Modus „Nur zuhören“ aktiviert und kann deshalb nicht sprechen
   (Kopfhörer-Icon, unten rechts)



Teilnehmendenliste 
Auch du tauchst in der Liste der Teilnehmenden auf.
Dein Name steht dabei immer ganz oben. Du kannst
auf deinen Namen klicken, dann öffnet sich ein Menü, 
um eine Stummschaltung aufzuheben oder zu
aktivieren.

Im Menüpunkt „Status setzen” hast du unterschiedliche Optionen: 
– du gibst den Hinweis auf eine (kurzfristige) Abwesenheit 
– hebst deine Hand für eine Meldung → die Redeliste wird von der
Moderation gesehen.
– du vergibst verschiedene Reaktionen z.B. Daumen hoch

Personen mit Moderationsrechten haben ein rechteckiges Icon,
normale Teilnehmende ein rundes Icon.



Privaten Chat 
starten

Klickst du auf den Namen einer anderen 
Person in der Liste der Teilnehmenden, 
so kannst du einen privaten Chat mit 
dieser Personen starten. Dieser wird dir 
und  der anderen Person in der linken 
Spalte angezeigt.



Zu den Einstellungen in BBB



Zum Menü
In der oberen rechten Ecke befindet sich ein Menü (drei 
Punkte, in rot). 
Darüber gelangst du einerseits zu Einstellungen 
(„Einstellungen öffnen“, siehe „Teilnehmen X“ in diesem 
Dokument) und kannst über „Konferenz verlassen“ den Raum 
verlassen. Du findest zudem Hilfe in Form von Anleitungen.

Neben dem Menü (drei Punkte) befindet sich ein Symbol (in 
gelb), 
welches dir eine Rückmeldung zur Qualität deiner Verbindung 
gibt.



Einstellungen in BBB
Wenn du auf „Einstellungen öffnen“ geklickt hast, 
dann öffnet sich ein Fenster, in dem du verschiedene 
Einstellungen vornehmen kannst, die eine Nutzungs- 
erfahrung von BigBlueButton verbessern können.

Probiere die Einstellungen gern mal in Ruhe aus.

Der Datensparmodus ermöglicht dir, wenn du eine 
schwache Internetverbindung hast, eine ggf. 
reibungslosere Teilnahme.



Mikro- und Kameraeinstellungen
Am unteren Rand des Videokonferenzfensters befinden sich verschiedene Button. 
Bist du mit Mikrofon beigetreten, so siehst du ein Mikrofon- Symbol. Dieses ist 
durchgestrichen, wenn dein Mikrofon deaktiviert ist. Ist es aktiviert, dann leuchtet 
der Button blau und ist nicht durchgestrichen. Selbiges gilt für das 
Kamera-Symbol direkt rechts daneben, wenn deine Webcam aktiviert oder 
deaktiviert ist. Du kannst die Aktivierung bzw. Deaktivierung mittels Klick auf die 
jeweilige Schaltfläche vornehmen.

Bei erstmaliger Aktivierung der Webcam wirst du ggf. um Freigabe der 
Berechtigung durch deinen Browser gefragt.

Bist du nur zuhörend in den Raum gekommen, so siehst du ein Kopfhörer-Symbol 
anstelle des Mikrofon-Symbols. Mit Klick darauf beendest du die Audiowiedergabe 
und kannst nun mittels Klick auf den durchgestrichenen Lautsprecher zu den 
Audioeinstellungen zurückkehren.



Weitere Symbole
Am rechten Rand findest du zwei Symbole. Mit dem linken 
Symbol (Präsentation) kannst du einstellen, ob du die 
Präsentation siehst oder nicht. Standardmäßig ist das Symbol blau 
hinterlegt, d. h. du siehst die Präsentation. Wenn das Symbol 
durchgestrichen ist, dann ist die Präsentation für dich 
ausgeblendet und du kannst sie wieder einblenden, indem du auf 
das Symbol klickst.

Mit dem Symbol rechts daneben kannst du deine Hand heben 
(dich also für die Redeliste melden). Dies sieht die Moderation.



Wie verlässt du die 
BBB-Konferenz?



Verlassen der Session

Um die Session zu verlassen, klicke zunächst auf 
das Einstellungs-Menü am oberen rechten Rand 
(drei Punkte).

Klicke anschließend auf “Konferenz verlassen”.

Im Anschluss wirst du automatisch auf das 
Programm der WikiCon 2024 geleitet. 




